סד"א

בית המשפט המוסמך
סמכות עניינית
· משמעותה- לאיזו ערכאה ניתן להגיש את התביעה. 
· המבחן הקובע- סמכות עניינית נקבעת לפי הסעד המבוקש.
· יכולת התניה- לא ניתן להתנות על סמכות זו.
· טענת חוסר סמכות- ביהמ"ש יעלה מיוזמתו + ניתן לעלות בכל שלב. 
· תביעה של מס' סעדים- תוגש לפי הסכום הכולל של כל הסעדים.
· תביעה של סעד כספי + סעד שלא ניתן להעריך את שוויו- אם נמצאים בסמכות בתי משפט שונים יש לפצל את התביעה.
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הוראות חוק ספציפיות
· ס' 24 לחוק ב"ד לעבודה- מבחן העילה. 
· ס' 1 ו-3 לחוק בימ"ש לענייני משפחה- מבחן העילה.
· ס' 256 לפקודת החברות/ס' 49 לחוק העמותות- ביהמ"ש המוסמך לפרק חברה הינו ביהמ"ש המחוזי. 
סמכות שיורית של ביהמ"ש המחוזי- ס' 40 לחוק בתי המשפט

1. עניין אזרחי שאינו בסמכות בימ"ש השלום:

· בעלות, חכירה לדורות- סמכות  מחוזי.
· קביעה בדבר תקפותו/בטלותו של חוזה מכר מקרקעין, תביעה להצהרה על עיקול הנכס.
· תביעה להורות על מחיקת הערת אזהרה- סמכות מחוזי מכוח הסמכות השיורית.
2. תביעה שכנגד אזרחית- המחוזי יכול לדון בתביעה שכנגד, גם אם היא בסמכות השלום. אולם, אם מדובר בתביעה שכנגד שבסמכות ביהמ"ש לענייני משפחה, למחוזי הסמכות לדון גם בתביעה שכנגד ורשאי הוא גם להעביר את שתי התביעות לביהמ"ש לענייני משפחה.
3. ערעורים על פס"ד של ביהמ"ש השלום ועל "החלטות אחרות" של השלום.
4. תביעה בענייני קניין רוחני- בסמכות ביהמ"ש המחוזי, גם אם סכום התביעה הוא נמוך מזה של המחוזי.
5. עניינים מיוחדים בהם הוענקה סמכות ייחודית למחוזי: 
· פירוק חברות, שותפות, עמותה
· ענייני בוררות (ס' 79ב(א) ו-(ג) לחוק בתי המשפט)- בסמכות המחוזי, אלא אם העניין התחיל בביהמ"ש והוא זה ששלח את הצדדים לבורר.
· עניינים מנהליים- ישנן תביעות מנהליות הנמצאות כיום בסמכות המחוזי.
סמכות מקומית

· משמעותה- קובעת את מיקומו הגיאוגרפי של ביהמ"ש שבו יש להגיש את התובענה.
· סמכות בימ"ש השלום- ניתן להגיש בכל בימ"ש שלום שנמצא באותו מחוז.
· התניה- ניתן להתנות על סמכות מקומית.
· טענת חוסר סמכות- טענה להעדר סמכות מקומית יש להעלות בהזדמנות הראשונה וביהמ"ש לא יעלה זאת מיוזמתו. שתיקה= הסכמה.

הכללים לבדיקת סמכות מקומית (לפי סדר כרונולוגי)
1. קיומה של הוראת דין ספציפית- כאשר קיימת הוראת חוק ספציפית הקובעת סמכות מקומית, שתיקה לא תהווה הסכמה ולא ניתן להתנות על הסמכות המקומית. 
2. הסכם שיפוט- בודקים האם מדובר בתנית שיפוט ייחודית או מקבילה. חריג: תקנה 2 לתקנות השיפוט בתביעות קטנות.
3. תובענה שכולה במקרקעין- תוגש לבית משפט שבאזור שיפוטו מצויים המקרקעין.
4. תובענה שאינה במקרקעין- חלופות: 
(1) מקום מגוריו או מקום עסקו של הנתבע.
(2) מקום יצירת ההתחייבות.
(3) המקום שנועד, או שהיה מכוון, לקיום ההתחייבות.
(4) מקום המסירה של הנכס.
(5) מקום המעשה או המחדל שבשלו תובעים.
5. סמכות שיפוט מקומית שיורית- אם אין שום דבר אחר, אז זה יהיה בירושלים. 
סמכות בינלאומית
הכללים בדבר קיומה של סמכות בינ"ל (תרשים זרימה)
1. האם קיימת הוראת דין המקנה לבית המשפט בארץ סמכות לדון בתובענה גם אם מעורב בה גורם זר? 
2. האם קיים הסכם שיפוט המקנה לבית משפט בארץ סמכות לדון בתובענה- יש לעלות טענה זו בהזדמנות הראשונה.  
3. האם ניתן להמציא כתב בי"ד לאחד מבני משפחתו של הנתבע, לשלוחו או למורשה לקבלת כתב בי"ד הנמצא בארץ? 
4. האם מתקיימים התנאים למתן היתר המצאה אל מחוץ לתחום השיפוט (תקנה 500)? 
שלושת התנאים (מצטברים) לקבלת צו היתר המצאה לחו"ל:
(1)    11 החלופות של תקנה 500. 
(2)    טיב העילה- יש להגיש תצהיר שבו המבקש מצהיר כי יש לו עילת תביעה טובה.
(3)    שק"ד בית משפט/רשם שהוא שופט.
(4)    החריג להקניית סמכות שיפוט בינלאומית- גם אם התקיימו שלושת התנאים ובית משפט קנה סמכות, הוא יכול להחליט שהפורום אינו נאות.
5. בקשה לביטול צו המצאה- אם הומצא לבעל דין כתב בית דין אל מחוץ לתחום המדינה, הוא רשאי לעשות אחד מאלה:
1. לא להגיב- בית המשפט קונה סמכות.
2. להגיש בקשה לביטול צו ההיתר.
3. לכפור בסמכות ביהמ"ש בכתב הטענות.
רשמים
סמכויות רשמים
כל הרשמים:
· ניהול הליך באין הגנה- הרשם רשאי לדרוש ראיות בכתב/ לתת פס"ד ע"פ צד אחד/ לבטל פס"ד שניתן ע"פ צד אחד/ להחליט בבקשת רשות להתגונן.
· פס"ד מוסכם- רשאי לתת פס"ד שהצדדים הסכימו עליו.
· מחיקה על הסף- רשאי למחוק תובענה ע"פ כל אחת מהעילות שבחוק.
· מחיקת הליך מחמת חוסר מעש.
· החלטה בעניין סעדים זמניים- עיקול, הגבלת שימוש בנכס ועיכוב יציאה מהארץ.
· עניינים הקשורים לערעור- בקשה להארכת מועד להגשת ערעור/רשות לערער, בקשה למתן ערובה במקום עירבון, קביעת סכום העירבון, דחיית ערעור בשל אי המצאת עירבון במועד.
· הוצאות משפט- על כל העניינים הקשורים לכך.
· מינוי מומחים- רשאי להורות על מינוי מומחה ועל הפקדת שכרו מראש.
· אגרות- שאלות בדבר שומת אגרה, דחיית אגרות, פטור מאגרות.
· בקשות שונות- רשאי לדון ולהחליט בבקשות שונות שנוגעות לניהולו של ההליך.
· פלוגתות- רשאי לקבוע פלוגתות מוסכמות להכרעת ביהמ"ש.
· פסיקתות- רשאי לערוך פסיקתה ע"ס פס"ד של ביהמ"ש.
· סדר דין מהיר- רשאי לקיים ישיבה מקדמית.
· פשרה- לפסוק בעניין שלפניו בדרך של פשרה אם הסכימו לכך הצדדים/ להציע הסדר פשרה/ לתת תוקף של פס"ד להסדר פשרה לבקשת הצדדים.
· בוררות- בהסכמת בע"ד, רשאי להעביר עניין שלפניו לבורר ולקבוע את תנאי הבוררות.
· גישור-  רשאי להעביר עניין שלפניו לגישור (בהסכמת הצדדים)/ לתת תוקף של פס"ד להסדר גישור.  
· עריכת רשומות ביהמ"ש- אחראי לעריכת רשימת המשפטים שלפני ביהמ"ש.
· השבעה וקבלת תצהיר- יכולים להינתן בפני הרשם.
· שימוש בסמכויות פקיד ומזכיר ביהמ"ש- רשאי לעשות כל פעולה שבסמכותם של אלו.
רשם שהוא שופט:
· דחייה של תובענה על הסף.
· קדם משפט.
· מתן סעדים זמניים- כל הסעדים הקיימים.
· דיון והחלטה בבקשה להמצאה מחוץ למדינה.
סמכויות שאין לרשמים

· שמיעת ראיות ונתינת פס"ד על בסיסן.
· היתר לפיצול סעדים.
· התרת תיקון הודיה או חזרה מהודיה.
· דיון בבקשת עיכוב הליכים עקב הסכם בוררות.
· החלטה בבקשת ביטול פסק בורר או החלטה בבקשת אישור פסק בורר שהוגשה בקשה לביטולו.
ערעור על החלטות/פס"ד רשם- תרשים(ע"מ 201-202).
בית משפט לתביעות קטנות

סמכות עניינית

· תביעה שהגיש יחיד:
1. לתשלום סכום שאינו עולה על 31,200 ₪.
2. למתן צו להחלפת מוצר או לתיקונו או לביטול עסקה (כשווי המצרך/תיקון/עסקה אינו עולה על 31,2000 ₪).
· מגבלות על הסכמות- רק יחיד רשאי לתבוע ורק אם הזכות הנתבעת הינה זכותו המקורית.
· אופי הסמכות- מקבילה לבימ"ש שלום.
· תביעה שכנגד- מוסמך לדון בתביעה שכנגד לסכום או לצו כאמור, גם אם הוגשה ע"י תאגיד.
· העברת התביעה לשלום- הדיון בבימ"ש לתב"ק לא מתאים לתביעה/ התובע הגיש באותה שנה יותר מחמש תביעות קטנות.
הוראות שונות
· ראיות- רשאי לקבל גם ראיה שאינה קבילה בבימ"ש אחר.
· סדר דין- לא כפוף לסד"א הקבועים בתקנות.
· ייצוג- בע"ד אינו רשאי להיות מיוצג, אלא באישור ביהמ"ש.
· בוררות- ביהמ"ש רשאי בהסכמת בע"ד לדון בתביעה כבורר/ להעביר לבורר ללא שכר.

ערעור

· על החלטה אחרת- לא ניתן לערער על החלטה אחרת של ביהמ"ש לתב"ק.
· על פס"ד- ניתן לערעור ברשות למחוזי.
· הרכב הערעור- דן יחיד.
· על פס"ד של ביהמ"ש המחוזי בערעור- ניתן לערעור ברשות לעליון.
· הרכב הערעור על הערעור- דן יחיד.  
פסלות שופט

טענת חשש ממשי למשוא פנים
· העלאת הטענה- לבקשת בע"ד או ביזמת השופט עצמו.
· המועד- בתחילת הדיון ולפני כל טענה אחרת/ מיד כשנודעה העילה.
· הדיון בטענה- יחליט בה במידי השופט שנגדו היא נטענת.
מניעה מלשבת בדין

העילות:

1. צד להליך/בא כוחו/עד מרכזי הוא קרוב משפחה של השופט או שקיימת בניהם קרבה ממשית אחרת.
2. עניין כספי או אישי בהליך או בתוצאותיו/בצד בהליך/בבא כוחו/בעד מרכזי.
3. לבן משפחה מדרגה ראשונה של השופט יש עניין כספי או אישי בהליך....
4. בטרם התמנה לשופט הוא היה מעורב באותו עניין כבא כוח/בורר/עד/יועץ מקצועי/מומחה וכד'.
· התקיימה אחת מהעילות- השופט חייב לפסול את עצמו ואין לו כל שק"ד בעניין.
ערעור על החלטה

· בפני ביהמ"ש העליון.
· ביהמ"ש יפסיק את הדיון עד לערעור.
· המועד להגשת ערעור- תוך 10 ימים.
· הרכב- נשיא ביהמ"ש העליון + מותב של שופטי בימ"ש עליון/שופט אחד של העליון.
· צורת הערעור- יצורף תצהיר, כתבי ב"ד, פרוטוקולים והחלטות שהיו בהליך.
· תשובה לערעור- כל בע"ד רשאי להשיב לערעור תוך 10 ימים מיום המצאת כתב הערעור.
· העברה לשופט אחר- רשאי לדון בתובענה מהשלב שהגיע אליו קודמו.
הוראות לגבי בתי משפט
כללי
· ישיבת שופט מחוץ למקום מינויו- שופט שהתמנה לבימ"ש אחד רשאי לשבת בבימ"ש אחר באותה דרגה ובהסכמת נשיאי בתי המשפט הרלוונטיים.
· ישיבת ביהמ"ש במקום שאינו מקום מושבו- ניתן למען הצדק או יעילות הדיון.
· אב בית הדין- נשיא ביהמ"ש-> המשנה לנשיא או סגנו-> נשיא לשעבר-> המשנה או הסגן לשעבר של הנשיא-> הוותיק שבשופטים (תאריך מינוי).
פומביות הדיון
· הכלל- ביהמ"ש ידון בפומבי.
· רשאי לדון בדלתיים סגורות- ס' 68 לחוק בתי המשפט.
· חייב לדון בדלתיים סגורות- ענייני משפחה וחיסיון.
העברת עניין
· ע"י נשיא ביהמ"ש העליון או המשנה לו- רשאים להורות, לפני הפתיחה בהליך וע"פ מאזן הנוחות, על העברת עניין לבימ"ש אחר באותה דרגה. לאחר פתיחת ההליך- רק בהסכמת השופט. לבקשה להעברת הליך יצורפו תצהיר והעתקי מסמכים ואם ראה ביהמ"ש כי יש צורך בתשובה, תינתן לבע"ד האחרים הזדמנות להשיב תוך 10 ימים.  
· ע"י נשיא ביהמ"ש השלום- רשאי להורות, לפני הפתיחה בהליך, על העברת עניין לבימ"ש שלום אחר באותו מחוז. לאחר פתיחת ההליך- רק בטענה של פסלות שופט. לבקשה להעברת הליך יצורפו תצהיר והעתקי מסמכים ואם ראה ביהמ"ש כי יש צורך בתשובה, תינתן לבע"ד האחרים הזדמנות להשיב תוך 10 ימים. סופיות העברה- בימ"ש שאליו הועבר העניין כאמור לא יעבירנו עוד. ערעור- לנשיא המחוזי.
· העברת הליך מחמת חוסר סמכות- רשאי ביהמ"ש להעבירו לביהמ"ש/ בה"ד המוסמך והם יכולים לדון בו מהשלב שאליו הגיע ביהמ"ש הקודם. סופיות העברה- בימ"ש שאליו הועבר העניין כאמור לא יעבירנו עוד ויהיה לו סמכות לדון בו גם אם מתברר שהוא משולל סמכות. עם זאת, ניתן לפנות לנשיא העליון בבקשה להעביר את העניין לבימ"ש אחר באותה דרגה מטעמי נוחות. ערעור- כפי שמערערים על כל החלטה אחרת של בימ"ש.   
הוראות לגבי הדיון בביהמ"ש

· פרוטוקול- קיימת חובת רישום פרוטוקול לגבי כל מה שמתנהל בהליך, כולל כתבי הטענות ומסמכים שהוגשו.
· הקלטת דיון- לבקשת בע"ד ועל חשבונו. הקלטה לא תחשב לפרוטול.
· הרחקה מביהמ"ש- ניתן לאסור נוכחות/להרחיק קטין מהדיון וכן של אדם בגיר שאינו בע"ד. על החלטה זו לא ניתן לערער.
· איסור פרסומים- באין הוראה אחרת, מותר לפרסם את תוכן הדיון בביהמ"ש.
· בימ"ש שנחלקו בו דעות- תכריע דעת הרוב. באין דעת רוב- תכריע דעת אב בה"ד.
· תיקון טעות בהחלטה- ראה טבלה בע"מ 221.
כתבי טענות

כתב תביעה
· פתיחת הליך- הליך בבית משפט ייפתח בהגשת תובענה. 
· הליך ייפתח לפי טופס 1 (טופס פתיחת הליך) ובטופס יצוין הסעד המבוקש .
· תובענה אלקטרונית- בבתי המשפט הרלוונטיים ניתן לפתוח הליך בדרך של הגשת כתב בית דין אלקטרוני ואין צורך להגיש גם טופס 1.
· הזמנה לדין- חתומה ע"י פקיד ביהמ"ש תומצא מיד לאחר הגשת כ"ת לכל נתבע בצירוף עותק כ"ת.
· כ"ת אזרחית נגררת להרשעה בפלילים- יוגש בתוך 90 יום מיום שפס"ד הפלייל הפך לחלוט (יש לצרף העתק פס"ד וכתב האישום).

פרטי כתב התביעה (ס' 9)
· שם בית המשפט שהתובענה מוגשת לו.
· שמו של התובע (או בחזקת מי הוא תובע), מספר זהותו, מגוריו ומען להמצאת כתבי בית דין (לא יתקבל כתב תביעה ללא פרטים אלו).
· שמו של הנתבע, מס' זהותו, ומקום מגוריו, במידה שניתן לבררם.
·  העובדות העיקריות המהוות את עילת התובענה.
·  המועד שבו נולדה עילת התובענה (לשם התיישנות).
· העובדות המראות כי ביהמ"ש מוסמך לדון בתובענה.
· הסעד המבוקש- לא יינתן סעד שלא בוקש. (לא צריך לבקש- ריבית והפרשי הצמד, שכ"ט והוצאות משפט).
· הסכום שהתובע מסכים לקזזו או לוותר עליו.
· שווי נושא התובענה- אם התובענה אינה לסכום כסף, אך לסעד שניתן להעריך את שווי- יש לציין בקירוב את השווי. תביעה לנזק גוף- יש לציין רק את הנזק המיוחד.
פיצול עילות 
· תובע רשאי להגיש תביעה בשל כל העילות שקיימות לטובתו, חלקן או אחת מהן.
· הוגשה תביעה רק בשל חלק מהן- ניתן לאחר מכן להגיש תביעות נפרדות בשל האחרות.
פיצול סעדים

· לא תבע התובע את כל הסעדים המגיעים לו בשל עילה אחת- לא יוכל עוד לתבוע סעד מאותה עילה, אלא אם הגיש בקשה לפיצול סעדים.
· המועד להגשת הבקשה- במהלך התביעה הראשונה (כל עוד תלויה ועומדת) ולבימ"ש שדן בה.
איחוד עילות

· הכלל- תובע רשאי לצרף לתביעה שהגיש עם עוד תובעים עילות נפרדות שיש לו כנגד נתבע/נתבעים בתובענה. 
· תביעות חליף- כאשר אדם תובע או נתבע בתור חליף (מנהל עיזבון/נאמן וכד') לא ניתן לצרף לתביעה תביעה אישית, אלא אם:
1. ניתן אישור ביהמ"ש.
2. התביעה האישית התעוררה לעניין העיזבון המדובר.
3. מנהל העיזבון זכאי או חב יחד עם העיזבון אותו הוא מנהל.
· הפרדת הדיון- תובענה הכוללת מס' עילות, ביהמ"ש או הרשם רשאי להורות על צמצום התובענה לאותן עילות שאפשר לדון או לפסוק בהן בדרך נוחה/הפרדת הדיון בעילות השונות/כל דרך אחרת שתיראה לו.
כתב הגנה

· מועד- תוך 30 יום לאחר המצאת כתב התביעה וההזמנה. 
· פרטי כ"ה- יכיל כתובת להמצאת כתבי בית דין לנתבע.
· נימוק הגנה חדש- ניתן להסתמך על נימוק הגנה שנולד לאחר הגשת התובענה.
· טענה שלא הוכחשה באופן מלא ומפורש- רואים את הנתבע כמודה בה.
· טענת קיזוז- טענת הגנה בלבד (פגה אם נפסקה התובענה ולא ניתן לקבל את ההפרש).
· לא הוגש כ"ה- הנתבע לא יוזמן לדין ויינתן פס"ד על יסוד כ"ת בלבד.
תביעה שכנגד

· מועד- תוגש עם כתב ההגנה.
· תתברר במסגרת התביעה המקורית, אלא אם הורה ביהמ"ש או הרשם על הפרדת הדיון.
· ניתן לכלול בה נתבעים נוספים על התובע.
· כתב הגנה שכנגד- יוגש תוך 30 יום מיום הגשת כ"ת שכנגד.
· תביעה שהופסקה/נדחתה/נמחקה- הדיון בתביעה שכנגד ממשיך.
· יתרה לזכות התובע שכנגד- תינתן היתרה או סעד אחר.
· תובע שצורף שלא כדין- לא תהיה התביעה שכנגד תקפה כלפיו.
כתב תשובה

· מועד- תוך 15 יום מיום המצאת כ"ה אחרון.
· לא הוגש כתב תשובה- יראו את העובדות בכ"ה כמוכחשות.
· אין לעלות בו נימוק תביעה חדש.
· כתב תשובה שכנגד- יוגש תוך 15 יום מיום המצאת כ"ה שכנגד.
· לא הוגש כתב תשובה שכנגד- יראו את העובדות בכ"ה שכנגד כמוכחשות.
· לאחר כתב תשובה לא יוגשו כתבי טענות נוספים, אלא ברשות ביהמ"ש או הרשם.
הוספת פרטים

· ביזמת ביהמ"ש או הרשם- רשאים בכל עת לדרוש פרטים נוספים.
· ביזמת בע"ד- רשאי לבקש מביהמ"ש שיורה לבע"ד שכנגד להמציא פרטים נוספים ויינתן לו זמן להגיש כתב טענות לאחר מסירת הפרטים כזמן שעמד לרשותו בזמן שהגיש את הבקשה.
· אי היענות לדרישת פירוט- תובע- תמחק תביעתו. נתבע- ימחק כתב הגנתו.
הוראות כלליות

· פרטי כתב טענות- יכיל את העובדות המהותיות בלבד, אך לא את הראיות הבאות להוכיחן.
· טענות חלופיות- עובדתיות- לא ניתן. משפטיות- ניתן.
· טענות מפתיעות- חובה לעלות בכתב הטענות (תרמית, התיישנות, שחרור, תשלום, ביצוע, אי חוקיות, שיהוי, השתק, ויתור, אשם תורם).
· ציון הוראות דין- אין חובה לציין, אלא אם מדובר בטענה של הפרת ח"ח (יש לציין את החיקוק).
· מסמכים שיש לצרף- יש לרשום בכתב הטענות את המסמכים עליהם מסתמכים ולצרפם לכתב הטענות.
· הודעה מהותית- בע"פ- לטעון אותה בחזקת עובדה. בכתב- לפרש את נוסחה בכתב הטענות או לצרפה.
· תובענה במקרקעין- יש לכלול את תיאור המקרקעין כפי שמופיעים בפנקס המקרקעין.
אופן העלאת טענות שונות
	אין צורך לטעון
	די לטעון בחזקת עובדה
	חובה לפרש את פרטיה

	שתנאי מוקדם התרחש
	הודעה שנמסרה בע"פ
	טענה המצריכה פרטים

(מצג שווא, תרמית, זדון...)

	חזקה בדין לטובת הטוען
	טענה שבלבו של אדם

(כוונה רעה, ידיעה...)
	

	
	טענת קיום חוזה
	


תיקון כתבי טענות
· העילות- 1. אין בעניין צורך. 2. העניין מביש. 3. העניין עלול להפריע, לסבך או להשהות את הדיון בתובענה.
· המועד- תוך 15 יום מיום שניתנה הרשות לתקנו.
· ביזמת ביהמ"ש או הרשם- רשאי בכל עת להורות על מחיקה או תיקון של כתב טענות 
· בקשה לתיקון/מחיקה של כתב הטענות שכנגד- תוך 15 יום מיום המצאת כ"ה או כתב תשובה האחרון יש לפנות קודם לבע"ד שכנגד ורק לאחר מכן לביהמ"ש.
· בקשה לתיקון כתב טענות שלך- ביהמ"ש ייעתר אם הוא סבור שהעניין דרוש כדי להכריע בשאלות השנויות במחלוקת ויש לצרף לכך תצהיר.
· תשובה לכתב טענות מתוקן- 1. ישיב על כתב הטענות המתוקן/ יתקן את כתב טענותיו בלי נטילת רשות. 2. המועד- בפרק הזמן שנותר להגשת כתב טענותיו או בתוך 15 יום מיום המצאת כתב הטענות המתוקן, לפי המאוחר.

סילוק על הסף
מחיקה על הסף

· המוסמך- שופט/רשם שהוא שופט/רשם.
· המועד- בכל שלב משלבי הדיון.
· העילות:
1. כתב התביעה אינו מראה עילת תביעה.
2. התביעה טורדנית או קנטרנית.
3. שוויו של נושא התביעה נישום בחסר והתובע לא תיקן את התביעה.
4. לא שולמה אגרה מספקת.
· הנפקות- לא מהווה מעשה בית דין.
דחייה על הסף

· המוסמך- שופט או רשם שהוא שופט.
· המועד- בכל שלב משלבי הדיון.
· העילות:
1. מעשה ב"ד.
2. חוסר סמכות- אם לא ניתן להעביר את העניין לבימ"ש או ב"ד מוסמך אחר.
3. התיישנות.
4. כל נימוק אחר שבגינו ביהמ"ש סבור שניתן לדחות את התובענה מלכתחילה (העדר יריבות, שימוש לרעה בהליכי ביהמ"ש, חוסר תו"ל שיורד לשורשו של עניין...).
· הנפקות- מהווה מעשה בית דין.
דרכי הגשת הבקשה

1. טענה מקדמית בכתב הגנה (ואז ניתן להעלותה בע"פ/והיא גם תשרתך בסוף ההליך). לחלופין;
2. כבקשה בכתב, שאם היא נסמכת על טענות עובדתיות חייבת להיות מלווה בתצהיר.
בעלי הדין וייצוגם
צירוף תובעים ונתבעים

· צירוף תובעים- תובעים בשל מעשה אחד/עסקה אחת/סדרה אחת של מעשים או עסקאות + שאלה משפטית או עובדתית משותפת.
· צירוף נתבעים: 
1. נתבעים בשל מעשה אחד/עסקה אחת/סדרה אחת של מעשים או עסקאות + שאלה משפטית או עובדתית משותפת.
2. בשל ספק של התובע ממי הוא זכאי לתבוע.
· המועד- בכל שלב משלבי הדיון רשאי ביהמ"ש או הרשם להורות על צירוף תובע או נתבע, אך צירוף תובע מצריכה את הסכמתו.
· הפרדת דיון- ביהמ"ש או הרשם רשאי להורות על הפרדת דיון אם ראה שהצירוף עלול לסבך או להשהות את הדיון. 
· מחיקת בעל דין- בכל שלב משלבי הדיון רשאי ביהמ"ש או הרשם לצוות על מחיקת שמו של בעל דין שצורף שלא כדין. 
· תיקון כתב תביעה- הוסף או הוחלף בעל דין, יתוקן כתב התביעה בהתאם ויומצא לכל בע"ד.
הודעת צד ג'

· משמעה- הודעה המוגשת ע"י הנתבע לאדם אחר, כדי לערב אותו בתובענה.
· העילות:
1. זכאות להשתתפות או שיפוי מצג ג' בשל כל סעד שייפסק.
2. זכאות מצד ג' לסעד הכרוך בתובענה שהינו הסעד העיקרי שמבקש התובע.
3. שאלה או פלוגתה בין הנתבע לצד ג' היא בעיקרה כזו השנויה במחלוקת בין התובע לנתבע. 
· המועד להגשה- במסגרת הזמן שנקבע להגשת כ"ה.
· הודעה מאת צד ג'- צד ג' רשאי בעצמו להגיש הודעת צד ג' וכן הלאה...
· תוכן ההודעה- תפרש את מהות התובענה נגד צד ג' ונימוקיה + צירוף כתבי טענות התובענה.
· כתב הגנה של צד ג':
1. מועד- 30 יום מיום קבלת הודעת צד ג'.
2. תוכן- רשאי לחלוק הן כנגד התובענה והן כנגד ההודעה.
3. אי הגשת כ"ה- רואים את צד' ג' כאילו הודה בתוקפם של פס"ד נגד/לזכות הנתבע.
4. בקשה לביטול פס"ד שלא בפניו- 30 יום.
· הדיון- בשעת הדיון בתובענה/לאחר הדיון בתובענה/לאחר מתן פס"ד בתובענה.
· שאלונים וגילוי מסמכים- נתבע וצד ג' רשאים להחליף בניהם שאלונים ומסמכים.
· פס"ד:
1. מועד- בשעת הדיון בתובענה/לאחר הדיון בתובענה/לאחר מתן פס"ד בתובענה.
2. בקשת נתבע לדחיית מתן פס"ד נ' צד ג'- רשאי לבקש את דחייתו למועד שלאחר קיום פס"ד על ידו.
3. תוקפו- פס"ד על תנאי שיוצא לפועל רק אם: ביהמ"ש או רשם הוצל"פ אישר + הנתבע קיים את פס"ד שניתן נגדו.
ייצוג בעלי דין

· תובע/נתבע בשם תובע/נתבע אחר- תובעים/נתבעים רשאים להסמיך אחד או כמה מהם לפעול בהליך במקומם (ההרשאה צריכה להיות בכתב וחתומה).
· פסול דין- רשאי לתבוע ע"י אפוטרופוס או ידיד קרוב, אך להתגונן רק ע"י אפוטרופוס + נדרש אישור ביהמ"ש לצורך פעולות של: 1. סידור/פשרה. 2. קבלת כסף ששולם לקופת ביהמ"ש ע"י פסול הדין.
חילופי בעלי דין
מוות של בעל דין

· במהלך הדיון- ניתן להמשיך בדיון אם עילת התובענה עדיין בתוקף.
· לאחר גמר הדיון- התובענה לא פוקעת גם אם עילתה כבר אינה בתוקף. 
· צירוף בעל דין- ביהמ"ש רשאי להורות שמנהל העיזבון או היורש יהיה לבעל דין.
· הדיון בבקשת הצירוף- יכול להיות במעמד צד אחד. 
· ביטול צו צירוף- תוך 30 יום מיום נתינת הצו ניתן לבקש לבטלו.
· הגשת כתב טענות נוסף- תוך 30 יום מיום קבלת צו הצירוף (ובהתאם, יכולים בע"ד האחרים להגיש כתבי טענות מתוקנים משלהם).
· כאשר הנפטר הוא התובע- אם חליפו לא ממשיך בתובענה במקומו ביהמ"ש ייתן פס"ד לטובת הנתבע.
· פשיטת רגל של בעל דין

· תוקף התובענה- ניתן להמשיך בדיון אם עילת התובענה עדיין בתוקף.
· צירוף בעל דין- ביהמ"ש רשאי להורות שהנאמן/כונס רשמי יהיה לבעל דין.
· הדיון בבקשת הצירוף- יכול להיות במעמד צד אחד. 
· ביטול צו צירוף- תוך 30 יום מיום נתינת הצו ניתן לבקש לבטלו.
· הגשת כתב טענות חדש במקום המקורי- תוך 30 יום מיום קבלת צו הצירוף (ובהתאם, יכולים בע"ד האחרים להגיש כתבי טענות מתוקנים משלהם).
חילופי בעלים בכנס
· תוקף התובענה- העברת הבעלות אינה פוגעת בתוקף התובענה.
· צירוף בעל דין- ביהמ"ש רשאי להורות שהאדם שהנכס הועבר אליו יהיה לבעל דין.
· הדיון בבקשת הצירוף- יכול להיות במעמד צד אחד. 
· ביטול צו צירוף- תוך 30 יום מיום נתינת הצו ניתן לבקש לבטלו.
המשפט

הודיות

· מהותית- הודיה הניתנת מחוץ לכותלי ביהמ"ש ומעמדה ככל ראיה אחרת.
· דיונית- הודיה בעובדה או במסמך במהלך ההליך.
· תוקף הודיה דיונית- רק לגבי בע"ד שדרש אותה באותו הליך ולגבי אותו הליך.
· הגשת דרישה- בע"ד רשאי לדרוש הודיה דיונית.
· המועד- בעובדה- תימסר תוך 7 ימים מיום קבלת הדריה. במסמך- בתוך 48 שעות מהזמן שניתן לעיין בו.
· חיוב בהוצאות הוכחה- סירב בע"ד להודות או לא הודה והמסמך/עובדה הוכחו- ישלם לבע"ד השני את ההוצאות הכרוכות בהוכחה, ללא קשר לתוצאות המשפט. 
· רשות לתקן או לחזור מהודיה בעובדה- ביהמ"ש רשאי להתיר לבע"ד שיתקן כל הודיה או שיחזור ממנה.
שאלונים, גילוי ועיון מסמכים
תרשים

חקירות, חשבונות ובדיקת נכסים

· חקירות או חשבונות- ביהמ"ש רשאי בכל עת להורות על עריכת חקירה או חשבון ולהורות על מינוי אדם לעשייתם, גם ללא הסכמת בע"ד.
· בדיקת נכסים- ביהמ"ש או רשאי בכל עת להתיר לבע"ד (לרבות מומחה מטעמו)/בעצמו לבדוק נכס או חפץ שיש בהם שאלה לעניין התובענה. לא קוים הצו- מחיקת כתב טענות.
מומחים
תרשים
קדם משפט
· הסמכות- רק שופט רשאי להורות על ניהול קדם משפט והקדם ינוהל בפני שופט או רשם שהוא שופט.
· מועד- לאחר שחלף המועד להגשת האחרון שבכתבי הטענות.
· הודעה על הדיון- לפחות 15 יום מראש.
· סד"א וצווים- ביהמ"ש רשאי להורות כל הוראה של ס"ד, וכן לתת כל צו שיראה לנכון גם ללא בקשת בע"ד.
· התייצבות- אין חובה להתייצב אישית, אלא אם הורה ביהמ"ש אחרת.
· דין אי התייצבות- כדין אי התייצבות במשפט עצמו (דחייה/מחיקה).
· עדות בע"ד- השופט רשאי להורות למי שהוזמן להעיד.
 תוצאות קדם משפט

· עדות, הודעה והחלטה- דינן כדין עדות, הודעה והחלטה במשפט.
· עניין שהוחלט בו בקדם- אין לדון בו שוב במשפט, אלא במקרים חריגים.
· בקשה שהיה ניתן להביאה לקדם ולא הובאה- ביהמ"ש/רשם לא ידון בה לאחר מכן, אלא במקרים חריגים. 
הדיון

המועד לדיון
· קביעת תאריך- 30 יום מהיום שנקבע למסירת כ"ה, ייקבע מועד לדיון. 
· הודעה על תאריך הדיון- תשלח לבע"ד לפחות 15 יום לפני.
· דחיית מועד- כל עוד לא התחיל בשמיעת ראיות, ביהמ"ש רשאי לדחות את הדיון למועד אחר/ללא מועד למען הצדק.
· בקשה להחזרת המשפט- בע"ד רשאי לבקש את החזרת המשפט לרשימת המשפטים.
· מחיקת התובענה בעקבות דחייה ללא מועד- אם תוך 6 חודשים לא התבקשה החזרתו של הדיון, ביהמ"ש רשאי לתת הודעה לבע"ד לבוא ולתן טעם מדוע לא תמחק התובענה. לא ניתן טעם מספק- תדחה התובענה.
· מחיקת התובענה מחמת חוסר מעש- ביהמ"ש רשאי לתת הודעה לבע"ד לבוא ולתן טעם מדוע לא תמחק התובענה. 1. לא ניתן טעם מספק- תדחה התובענה. 2. לא ניתן טעם תוך 30 ימים- יראו את התובענה כתובענה שנמחקה.
· איחוד עניינים- ביהמ"ש רשאי להורות כי עניינים אחדים התלויים ועומדים באותו בימ"ש וכרוכות בהם שאלות דומות של משפט או עובדה יאוחדו.
· רציפות הדיון- נמנע שופט לסיים את הדיון, רשאי שופט אחר למלא את מקומו ולהמשיך את הדיון מהיכן שהופסק.
הפסקת תובענה

· המבקש- תובע או תובע שכנגד רשאי לבקש מביהמ"ש או הרשם להפסיק את התובענה.
· דרך הגשת הבקשה- 1. בקשה בכתב. 2. בע"פ בזמן הדיון.
· אישר ביהמ"ש את הפסקת התובענה- יפסוק הוצאות.
· סירב להפסקת התובענה והתובע לא המשיך בה- רשאי ביהמ"ש לדחותה.
אי התייצבות

· חלות ההוראות- 1. בע"ד לא התייצב גם לא ע"י בעל כוחו. 2. בע"ד לא התייצב למרות שביהמ"ש הורה לו להתייצב.
· תובע שלא התייצב- לבקשת הנתבע רשאי ביהמ"ש לדחות/למחוק את התובענה.
· נתבע שלא התייצב- התובע יוכיח את תביעתו ויהיה זכאי לסעד המבוקש.
· 2 בע"ד לא התייצבו- ביהמ"ש רשאי לדחות את הדיון למועד אחר/למחוק את התובענה.
סדר דין

· סדר הבאת הראיות באין הודעה בעובדות- תובע-> נתבע->תובע (ברשות ביהמ"ש).
· סדר הסיכומים- תובע-> נתבע->תובע (ברשות ביהמ"ש).

· סדר הבאת הראיות כשיש הודעה בעובדות (טענת הודאה והדחה)- סדר הבאת ראיות וסיכומים יהיה הפוך- קודם נתבע ואח"כ תובע.
· סיכומים בכתב- ביהמ"ש מוסמך להורות על הגשת סיכומים בכתב במקום או בנוסף לאלו שבע"פ. אי הגשת סיכומים בכתב לאחר הוראת ביהמ"ש- כדין אי התייצבות.
עדות

הזמנת עדים

· הדרכים להזמנה: 1. ישירות ע"י בע"ד. 2. ע"י ביהמ"ש בעקבות בקשת בע"ד (במקרה כזה ביהמ"ש ידחה את בירור המשפט עד להופעת העד. ניתן לבקש מביהמ"ש שיוציא הזמנה עד 15 יום לפני תאריך הדיון).
· צורת ההזמנה- תפרט את הזמן והמקום לעדות/את המסמך הנדרש.
· משך התייצבות- עד שהוזמן יתייצב לכל ישיבה עד גמר הדיון בתובענה, אלא אם ביהמ"ש הורה אחרת.
· שכר עד- דמי נסיעה, שכר בטלה, דמי לינה ושכר מומחה (אם הוא מומחה).
· אופן החקירה- חקירה ראשית, נגדית, חוזרת.
· התנגדות לשאלות- בע"ד יכול להתנגד לשאלה שהוצגה לעד ובע"ד שכנגד ישיב להתנגדות- ביהמ"ש יחליט בדבר קבילותה של השאלה.
· סמכות ביהמ"ש- רשאי בכל שלב של הדיון להציג לעד שאלה ו/או לקרוא לו חזרה להעיד + לדרוש מכל אדם הנוכח בביהמ"ש להעיד באותו מעמד או להציג מסמך שברשותו.
· תצהיר של עד- ביהמ"ש או הרשם רשאי להורות לבע"ד כי עד מטעמו יקדים ויגיש תצהיר על עדותו. תצהירו של עד יבוא בד"כ במקום חקירה ראשית. לא הגיש בע"ד תצהיר כנדרש- לא ירשה להביא את העד.
עדות מוקדמת

· עילות- 1. העד עומד לצאת מהארץ. 2. ניתן טעם מספק אחר.
· גביית העדות- בימ"ש או רשם/ פקיד בימ"ש/ אדם אחר שימונה.
· העדות תיקרא בפני העד, והעד וגובה העדות יחתמו עליה + תצורף לפרוטוקול ביהמ"ש.
פסק דין ופסיקתה
· מועד- בתוך 30 יום לאחר תום הדיון.
· תוכן- 1. תמצית העניין. 2. ממצאי ביהמ"ש לגבי העובדות המהותיות. 3. השאלות שעמדו להכרעה. 4. ההחלטה ונימוקיה. 5. תובענה במקרקעין- פס"ד יכיל את תיאור המקרקעין. 6. רשות לערער- פס"ד שיש עליו רשות ערעור יציין האם הוא מרשה לערער או לא (לא רשם = סירב). 
· חתימה- פס"ד ייחתם ע"י השופטים שישבו בו.
· שימוע- יושמע החלק המפרט את הסעד או ההכרעה + תאריך השימוע הוא שייחשב לתאריך פס"ד.
· פס"ד חלקי- ביהמ"ש רשאי בכל שלב של הדיון לתת פס"ד חלקי אם נראה לו שאין בהמשך הדיון כדי לשנות את הממצאים העובדתיים המהותיים שבפס"ד החלקי.
· פסיקתה- השורה התחתונה של פס"ד (מס' תיק, שמות בע"ד ומענם, הסעד או ההכרעה, צו הוצאות משפט).
· פס"ד מוסכם- ביהמ"ש או הרשם רשאי לתת פס"ד המתבסס על נוסח מוסכם בין הצדדים.
· ביטול החלטה שניתנה ע"פ צד אחד- החלטה שניתנה ע"פ צד אחד או באין כתבי טענות מטעם הצד השני, רשאי בע"ד שנגדו ניתנה ההחלטה לבקש את ביטולה תוך 30 יום מהיום שהומצאה לו. 
בקשה בכתב
תרשים +

· משמעה- בקשה מביהמ"ש המתעוררת במהלך ההליך- חובה להגישה בכתב.
· תוכן- טיעוני הבקשה + אסמכתאות.
· הודעה לצד השני- חובה להמציא עותק מהבקשה לבע"ד הנוגעים בדבר.
· תשובה לבקשה- בכתב ותוך 20 יום מהיום שהומצאה.
· תשובת המבקש- בתוך 10 ימים.
· תצהיר- חובה לצרף תצהירים לנימוקים עובדתיים בבקשה/תשובה/תשובה לתשובה.
· תוצאות- פותחת הליך ביניים.
· דיון- ביהמ"ש או הרשם יחליט בבקשה לפי אחת מהדרכים הבאות: 1. על יסוד הבקשה, התשובה והתשובה לתשובה בלבד. 2. לאחר חקירת המצהירים.
· סדר דין- כבתובענה רגילה.
· צו במעמד צד אחד- ניתן לתת צו במעמד צד אחד וללא שניתנה הודעה למשיב + בקשה לביטול צו כאמור תוגש תוך 30 יום מיום המצאת הצו.
הסתמכות על ראיות שהובאו בהליך הביניים
· הכלל- ניתן להסתמך על ראייה שהובאה בהליך הביניים בכל הליך אחר בתובענה.
· התנאי- יש להודיע על כך במסגרת הבאת הראיות.
· חקירה נגדית- הזכות לחקירת עד בהליך אחר שבתובענה קמה גם אם בוצעה כבר בהליך הביניים.
סדרי דין אחרים
סדר דין מקוצר

תרשים+
· סוג התביעות- 1. לסילוק יד ממקרקעין (חוק הגנת הדייר לא חל עליה + יש ראיות בכתב).   2. לסכום כסף קצוב (מכוח חוזה או התחייבות+יש ראיות בכתב/ מכוח חיוב שעילתו מפורשת בחוק/ של רשות מקומית בגין ארנונה, היטל, אגרה או דמי השתתפות).
· דרך הגשת התביעה- יש לצרף העתק המסמכים המובאים לראייה.
· הודעת צד ג'- יש להגיש לביהמ"ש בקשה להוצאת הודעה בתוך 30 יום מיום המצאת כ"ת.
סדר דין מהיר

תרשים+

· סוג התביעות- עד לגובה של 50,000 ₪. 
· העברת הדיון לסדר דין רגיל - ביהמ"ש רשאי בכל עת להעביר גם ללא הסכמת הצדדים.
· תיקון כתב תביעה- לא ניתן לתקנו באופן שיעלה את שווי התובענה מעל 50,000 ₪.
· תביעה שכנגד- 1. שוויה אינו עולה על 50,000 ₪/ שתי התביעות באותו עניין או נובעות מאותן הנסיבות. 2. לא ניתן לצרף בה בע"ד חדש.
· הודעת צד ג'- 1. בקשת רשות למתן הודעה (+ ההודעה עצמה) תוגש יחד עם הגשת כ"ה.        2. ביהמ"ש יכריע בבקשה בתוך 30 יום/ בישיבה המקדמית- לפי המאוחר. 3. צד ג' לא יכול להגיש בקשת צד ג'.
· שאלונים- הוראות סד"א על שאלונים לא חלות על סד"מ.
· הודיות- הוראות סד"א חלות, אך ביהמ"ש לא יכול להתיר תיקון הודיה.
· בקשות ביניים- תרשים. 
+ תרשים (ע"מ 152)

המרצת פתיחה
· מהותה- הליך בו מתבררת שאלה דחופה משפטית בעיקרה ושאינה מסובכת מבחינה עובדתית.
· עניינים בהם חובה להגיש תביעה בדרך של המרצת פתיחה:
1. מכירה או קנייה של מקרקעין- שאלה המתעוררת עקב דרישה/התנגדות/תביעת פיצויים או כל שאלה הקשורה או כרוכה לחוזה מכר מקרקעין.
2. ענייני שותפות- פירוק/עריכת חשבונות/חיסול השותפות.
3. פירוש מסמך.
4. ענייני נאמנות- בקשה של נאמן להכריע בשאלה הנובעת מהנאמנות.
· עניינים בהם ניתן להגיש תביעה בדרך של המרצת פתיחה:
1. סעד הצהרתי.
· אופן הגשת ה"פ- כמו שמגישים בקשה בכתב.
· הגשת תשובה:
1. אין חובה להגיש תשובה, ולכן בע"ד לא חשוף לסיכון של פס"ד בהעדר הגנה.
2. מועד- תוך 45 יום ממועד המצאת ה"פ/ 14 יום לפני הדיון בה- לפי המוקדם.
3. תוכן- טיעונים משפטיים + אסמכתאות + תצהיר.
· ה"פ שכנגד- לא ניתן להגיש, אלא אפשר להגיש תביעה נפרדת.
· תשובה לתשובה- לא ניתן להגיש.
· הודעת צד ג'- יש להגיש לביהמ"ש בקשה להוצאת הודעה בתוך 30 יום מיום המצאת ה"פ.
· שאלונים וגילוי מסמכים- ניתן לבקש מביהמ"ש צו.
· ראיות- הבסיס הראייתי לה"פ הוא התצהיר המצורף אליה ולתשובה לה. עם זאת, ביהמ"ש רשאי להורות על הבאת ראיות נוספות לתמיכה בתצהירים (לרבות עדים נוספים).
· ביטול ההמרצה- ביהמ"ש רשאי בכל עת לבטל את ה"פ ולעשות אחד מאלה:
1. להפנות את בע"ד לתובענה בדרך רגילה.
2. לדון בהמרצה כאילו הייתה תובענה רגילה ולהורות על הגשת כתבי טענות. 

הערעור

תרשים (ע"מ 180) +

ערעור בזכות
· המקרים- ערעור על פס"ד של ערכאה ראשונה (כולל ערעור על החלטה אחרת שניתנה לפני מתן פס"ד, גם אם ניתנה ע"י הרשם).
ערעור ברשות

· המקרים:
1. החלטה אחרת- שלא במסגרת הערעור על פס"ד. 
2. פס"ד בערעור- הרשות יכולה להינתן ע"י העליון/ המחוזי בגוף פס"ד.
· פרטי הבקשה- פירוט תמציתי של נימוקי הבקשה + ציון האסמכתאות הרלוונטיות.
· החלטת ביהמ"ש- תרשים (ע"מ 162).
· דיון בבקשת רשות ערעור כבערעור- ניתן לדון בבקשת רשות ערעור כבערעור באחד המקרים הבאים:
1. בעלי הדין הסכימו לכך. 
2. בעלי הדין לא הסכימו, אך התקיימו שני אלו: 1. ניתנה למשיב הזדמנות להביע התנגדות לכך. 2. ביהמ"ש שוכנע שלא יפגעו זכויות בע"ד. 
3. אם הוגשה בקשת רשות ערעור בטעות כיוון שלמערער קיימת זכות ערעור + ניתנה למשיב הזדמנות להביע התנגדות.
· ערעור על רשות ערעור:
1. החלטה המרשה לערער- אינה ניתנת לערעור.
2. החלטה הדוחה בקשת רשות ערעור- ניתנת לערעור לערכאה גבוה יותר. 
הרכב ביהמ"ש בערעור
· בימ"ש מחוזי- הכלל: 3 שופטים. חריגים (דן יחיד):
1. דיונים שלא במסגרת הדיון העיקרי (בקשת רשות לערער, בקשות לצווים זמניים, קדם משפט). 

2. ערעור על החלטה אחרת של השלום. 
3. פס"ד של שלום בתביעה ששווייה אינו עולה על 300,000 ₪ (סייגים לחריג: 1. תביעה לפיצויים בשל נזקי גוף. 2. תביעה לשיפוי/פיצוי על תשלומים שבוצעו בשל נזקי גוף. 3. תביעות במקרקעין).
· בימ"ש עליון- הכלל: 3 שופטים. חריגים (דן יחיד):
1. דיונים שלא במסגרת הדיון העיקרי (בקשת רשות לערער, בקשות לצווים זמניים, קדם משפט). 

2. ערעור על החלטה אחרת של המחוזי.
3. ערעור שני על החלטה אחרת של השלום. 

המועד להגשת ערעור
· בזכות- בתוך 45 יום מיום מתן ההחלטה.
· ברשות- בתוך 30 יום מיום ההחלטה תוגש בקשה. הערעור יוגש בתוך 30 יום מיום מתן הרשות.
· מניין הימים- אחד מאלה:
1. מועד מתן ההחלטה- אם ניתנה בפני המערער.
2. מועד המצאת ההחלטה- אם ניתנה שלא בפני המערער והוא לא הוזמן לשמוע אותה.
· הארכת המועד- ביהמ"ש יאשר את הבקשה מטעמים מיוחדים שיירשמו.
· החלטה שניתנה במעמד צד אחד- הנפגע יכול לעשות את הפעולות הבאות:
1. הגשת בקשה לביטול ההחלטה הראשונה בתוך 30 יום.
2. ערעור או בקשת רשות ערעור על ההחלטה הראשונה/בקשת רשות ערעור על החלטת הביטול ("החלטה שנייה")- 45/30 יום (לפי העניין) מיום ההחלטה בבקשת הביטול.
הגשת ערעור
· צורת הגשת הערעור- יוגש ב-3 עותקים + עותק לכל בע"ד נוסף.
· נימוקי הערעור- תמצית נימוקי ההתנגדות להחלטה עליה מערערים (ערעור ברשות- נימוקי הבקשה לרשות הערעור יחשבו כנימוקי הערעור).
· מסמכים שיש לצרף- העתקים מהחלטות קודמות שאינן של מערכת בתי המשפט, הצעת ערובה/הודעה על הפקדת העירבון או מתן הערובה).
· צירוף משיב- ביהמ"ש רשאי להורות על צירוף משיב שלא היה בע"ד בתובענה.
· מחיקת נימוקים ותיקונם- ניתן לבקש מביהמ"ש בכל עת לתקן את כתב הערעור וביהמ"ש בעצמו יכול להורות על תיקון/מחיקה של כל נימוק בערעור אם: אינו דרוש לעניין/מביש/עלול להפריע לדיון הוגן, לסבכו או להשהותו.
· פרטים נוספים- ביהמ"ש רשאי בכל עת להורות למערער להמציא פרטים נוספים ומפורטים יותר לכל נימוק בערעור.
· ערובה להוצאות- המערער חייב לערוב להוצאות המשיב. לא קיים המערער הוראה בעניין העירבון או הערובה- מזכירות ביהמ"ש תרשום את הערעור לדחייה בפני ביהמ"ש/רשם.
· ערעור שכנגד- יוגש בתוך 30 יום מיום המצאת כתב הערעור ולא יאוחר מ-7 ימים לפני התחלת הדיון בערעור.
· תיק מוצגים- בע"ד המבקשים להסתמך על מסמכים שהוצגו לפני ביהמ"ש בערכאות הקודמות יגישו לביהמ"ש העתקים מהם, והם יתויגו בתיק מוצגים. בע"ד לא יוכל להסתמך על מוצג שלא נכלל בתיק של אחד מבע"ד. המועד להגשה: א. הורה ביהמ"ש על שמיעת טענות בע"פ: מערער- 15 יום מיום מסירת הודעה על השמיעה. משיב- 15 יום מיום המצאת תיק המוצגים של המערער. ערעור שכנגד- המערער יגיש בתוך 7 ימים מיום המצאת תיק המוצגים של המשיב תיק מוצגים לעניין הערעור שכנגד. ב. לא הורה ביהמ"ש על שמיעת טענות בע"פ- יגישו כל בע"ד את תיקי המוצגים עם הגשת הסיכומים בכתב.
· בקשות ביניים- תרשים (ע"מ 169).
הדיון בערעור

· דיון מקדמי- נשיא העליון/המחוזי רשאים למנות שופט לניהול קדם משפט לצורך הכנת הערעור. הדיון יתקיים בהרכב אחד של שופט/ רשם שהוא שופט. הודעה על הדיון תשלח לבע"ד לפחות 7 ימים מראש.
· עיקרי טיעון- תמצית טענותיו של כל צד + האסמכתאות שמתכוונים להשתמש בהן. טענה שלא מופיעה בעיקרי הטיעון לא ניתן יהיה להסתמך עליה (פרט לטענה חדשה בנטענת ע"י המערער בתגובה לעיקרי הטיעון של המשיב) ובע"ד שלא הגיש עיקרי טיעון דינו כבע"ד שלא התייצב לדיון. המועד להגשה: מערער- 14 יום לפני הדיון. משיב- 7 ימים לפני הדיון. 
· סיכום טענות בכתב- כל עוד לא החל הדיון בע"פ, רשאי נשיא ביהמ"ש/שופט שהנשיא מינה להורות על הגשת סיכומי טענות בכתב בנוסף לטענות בע"פ או במקומן. אם החל הדיון, ביהמ"ש היושב לדין הוא זה שרשאי להורות על כך. בע"ד שלא מילא אחר ההוראה- דינו כדין בע"ד שלא התייצב לדיון.
· סדר הדיון- מערער -> לא דחה ביהמ"ש את הערעור מיד- משיב -> מערער.
· טענת פגם בצורת כתב הערעור או אי קיום תנאי קודם לדיון בערעור- בע"ד הרוצה לעלות אחת מטענות אלו, רשאי לעשות כן רק אם הודיע על כך בכתב למערער 7 ימים לפני הדיון בערעור והמערער לא תיקן את הפגם. כמו כן, ביהמ"ש רשאי בהמשך להתיר למערער לתקן את הפגם.
· אי התייצבות בערעור- תרשים (ע"מ 174).
· ראיות נוספות- פרט לחריגים, בע"ד אינם זכאים בערעור להביא ראיות נוספות.
פסק הדין
· תוכן- השאלות הטעונות הכרעה+ ההכרעה+נימוקי ההכרעה+הסעד.
· אימוץ פס"ד של ערכאה קודמת- דחה ביהמ"ש את הערעור והתקיימו התנאים, רשאי הוא לכלול בפסק דינו רק את קביעתו בדבר דחיית הערעור ויראו את תוכן ההחלטה עליה ערערו כחלק מפס"ד של ביהמ"ש בערעור.
· סמכות ביהמ"ש- לאשר את החלטת הערכאה הקודמת/ לתת כל החלטה שהייתה צריכה להינתן ע"י הערכאה הקודמת/ לבטל את ההחלטה שניתנה ע"י הערכאה הקודמת ולהורות על דיון חדש/ לתת החלטה נוספת או אחרת/ לנסח פלוגתות או שאלות ולהעבירן לדיון לערכאה הקודמת/ להכריע בחלק ההחלטה שעליו לא הוגש ערעור/ להכריע לטובת בע"ד שכלל לא הגישו ערעור/ להכריע על בסיס נימוקים שלא הועלו בכתב הערעור או בעת הדיון.
· פס"ד מוסכם- בע"ד רשאים להגיע לידי הסכם על צורת פסה"ד.
· שימוע פסה"ד- ייקרא רק החלק המפרט את הסעד או את ההכרעה וניתן לערוך עליו פסיקתה.
עיכוב ביצוע
· כללי- הגשת הערעור לא מעכבת את ביצוע ההחלטה עליה מערערים ולכן נתבע שניתנה נגדו החלטה יכול לבקש שביצועה יעוכב עד להכרעה בערעור.
· הגשת הבקשה- בפני ביהמ"ש שנתן את פסה"ד/ ביהמ"ש של הערעור אם הראשון דחה את בקשת עיכוב הביצוע.
· אופן הגשת הבקשה ומועד הגשתה- ניתן להגיש בכתב או בע"פ: בכתב- החל מיום קבלת ההחלטה שעיכובה מתבקש ועד לגמר הדיון בערעור. בע"פ- מיד לאחר שימוע ההחלטה.

הוצאות המשפט
· הטלת הוצאות- בתום המשפט ביהמ"ש או הרשם יחליט האם לחייב בע"ד בהוצאות (עו"ד והוצאות המשפט).
· השיקולים בקביעת סכום ההוצאות:
1. שווי הסעד השנוי במחלוקת.
2. שווי הסעד שנפסק.
3. הדרך בה ניהלו בע"ד את הדיון.
·  שמיעת טענות בע"ד- בדיון בערכאה הראשונה תינתן לבע"ד הזדמנות להשמיע את טענותיהם לפני מתן הצו.
· גובה שכ"ט עו"ד- לא יפחת מהתעריף המינימאלי שנקבע ע"י לשכת עו"ד ויתווסף לו מע"מ.
· הוצאות שלא פורש סכומן- סכומן יהיה צירופם של: 1. כל ההוצאות הרשומות בתיק התובענה, כפי שנקבע ע"י מזכיר ביהמ"ש. 2. הוצאות נוספות ששם הרשם לפי בקשת בע"ד.
· בע"ד הטוען לעצמו- יפסקו הוצאות כשל עד המעיד מטעמו.
· ערובה לתשלום הוצאות- ביהמ"ש או הרשם רשאי לצוות על התובע לתת ערובה לתשלום כל הוצאות הנתבע. לא ניתנה ערובה במועד שנקבע- תדחה התובענה.
· הארכת דיון שלא לצורך- האריך בע"ד את הדיון שלא לצורך, רשאי ביהמ"ש להטיל עליו את הוצאות ההליך ללא קשר לתוצאה הסופית.
הוראות שונות

תצהירים

· נימוקים משפטיים- אין צורך לצרף תצהיר להוכחת נימוקים משפטיים.
· עריכת תצהיר- יכיל רק עובדות שהמצהיר יכול להוכיחן מידיעתו האישית.
· חקירת מצהיר- ביהמ"ש יכול להורות על חקירת מצהיר בפניו.
· התייצבות מצהיר בהליך עיקרי- יתייצב לחקירה ביום הדיון, אלא אם בע"ד שכנגד הודיע בכתב על ויתור.
· התייצבות מצהיר בהליך ביניים:
1. מצהיר שהוא בע"ד- יתייצב לחקירה ביום הדיון, אלא אם בע"ד שכנגד הודיע בכתב על ויתור.
2. מצהיר שאינו בע"ד- לא חייב להתייצב לחקירה ביום הדיון. בע"ד שרוצה לחוקרו חקירה שכנגד ידרוש את התייצבותו.
· תוצאות אי התייצבות מצהיר- תצהירו לא ישמש כראייה, אלא ברשות מיוחדת.
· סמכות ביהמ"ש- להורות בכל עת על התייצבותו של מצהיר לשם חקירה.
הארכת מועדים

· מועד שנקבע ע"י ביהמ"ש- ביהמ"ש רשאי להאריכו גם אם כבר הסתיים.
· מועד שנקבע בחיקוק- ניתן להאריכו רק מטעמים מיוחדים שיירשמו.
פגרה- לא תובא במניין הימים שנקבעו בתקנות או ע"י ביהמ"ש או הרשם.
איחוד עניינים- עניינים אחדים התלויים ועומדים באותו ביהמ"ש, רשאי ביהמ"ש/רשם להורות על איחודם לפי בקשת בע"ד או מיוזמתו.
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