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המצאת כתבי בי - דין

המצאת כתבי בי-דין היא מסירה של כל המסמכים שצריך להמציא לבעלי הדין על פי הדרישה שבתקנות סדר הדין האזרחי בדרכים שנקבעו בתקנות. ההמצאה היא תנאי לכך שביהמ"ש ידון בתובענה. 

בתובענה שבה לא הומצאו כדין כל כתבי הדין לנתבע ביהמ"ש לא יזקק לתובענה זו. 

בנוסף לכך, באמצעות המצאת כתבי בי-דין בימ"ש רוכש סמכות בינ"ל על בעלי הדין.

מרגע שהומצאו לנתבע כתבי בי-דין הרי שבימ"ש קונה סמכות לדון בתובענה. 

למי ממציאים את כתבי בית הדין? כתבי בי-דין ממוצאים לבעלי הדין בדרכים הבאות:

1. לנמען עצמו- כתובתו של הנתבע.

2. למורשה של הנמען – אדם המוסמך לקבל כתבי בי-דין בשמו (בד"כ עורך הדין (או למתמחה שלו – הדרך להמצאה היא ע"י הנחה של כתבי בי-הדין במשרד עורך הדין) או בן משפחה או מישהו המורשה מטעמו). הכלל אומר כי ההמצאה תהיה ככל האפשר לנמען עצמו. החריג לכלל – כשאי אפשר למצוא את הנמען אפשר להמציא את כתב בית הדין לאחד מבני משפחתו שגרים איתו ושלפי מראית העין אותו בן משפחה נראה כיותר מגיל 18. 
3. כשהנמען הוא תושב קיבוץ או מושב – מספיק להמציא את הכתב לידי חבר ועד או המזכיר של הישוב.
מיהו המורשה? 

כל מי שגר בתחומי מדינת ישראל יכול להתמנות כמורשה של בעל דין.

מינוי המורשה צריך להיות בכתב וחתום על ידי המרשה. 

את כתב המינוי צריך להמציא לידי ביהמ"ש, וביהמ"ש/הצדדים ימציאו למורשה.

המצאה לעורך הדין: המצאה נעשית ע"י הנחת כתב בית הדין במשרד עורך הדין (לידי עו"ד או מתמחה), אלא אם כן ביהמ"ש הורה אחרת. 

כשצריכים להמציא כתבים למס' בעלי דין בתיק – הכלל אומר שהכתב צריך להיות ממומצא לכל אחד מהצדדים, אבל כשמדובר במס' בעלי דין שמיוצגים על ידי עורך דין אחד די בהמצאה לאותו עורך דין. 

בהליך שבו ניתן מען/כתובת למשלוח בי-דין כתבי בית הדין יומצאו לאותו מען/כתובת.

כל עוד בעל דין לא הודיע על שינוי בכתובת יראו כל כתב שמגיע לאותה כתובת כאילו הומצא כראוי. 

מקרים מיוחדים של המצאה:

המצאה בעניינים מיוחדים:

תובענה בענייני עסק או עבודה נגד אדם שאינו גר או נמצא באיזור השיפוט של ביהמ"ש - ניתן להמציא את הכתב למנהל העסק, או למורשה מטעם העסק.   בעניין זה רואים קברניט של האונייה כמורשה מטעם האונייה.

תובענה בעניין מקרקעין: כאשר לא ניתן להמציא את הכתב לנמען עצמו, מספיק להמציא למורשה שממונה על המקרקעין.

תובענה בעניין החזרת מקרקעין פנויים ואין למי להמציא.  במקרה כזה מספיק להדביק העתק מכתב בי הדין על דלת בית המגורים.

המצאה לתאגיד: על ידי הנחת הכתב במשרד או במען הרשום של התאגיד.

המצאה לשותפות: במקרה כזה צריך להניח את הכתב  במקום העסק הראשי של השותפות או לידי אחד השותפים.

המצאה למדינה:

כאשר הנמען הוא המדינה והדיון מתנהל בשלום או במחוזי, המען להמצאה הוא משרדו של פרקליט המחוז שבאזור השיפוט של ביהמ"ש שדן בתובענה.  

אם הדיון מתנהל בביהמ"ש העליון - ממציאים את כתבי בי הדין במשרד פרקליטות המדינה.

המצאה לרשות מקומית:

1. נתן להמציא כתבי בי דין לרשות מקומית באחד מארבע הדרכים הבאות:

2. לראש הרשות.

3. לסגן.

4. למזכיר של הרשות או כל פקיד ראשי אחר.

5. אם לא ניתן להמציא לאחד מהנ"ל, יונח כתב בי הדין במקום מושבה של משרדי הרשות.

המצאה לפסול דין:

המצאה להורים או לאפוטרופוס. אם אין לפסול הדין אחד מהשניים: ממציאים את כתב בי הדין למי שגר איתו ומשגיח עליו. 
חריג: ביהמ"ש רשאי להורות שהמצאה לפסול דין תהיה בדרך הרגילה.

      דרכים להמצאת כתבי בי- דין 

1. חובת המצאה שמוטלת על בעל דין שמיוצג על ידי עורך דין – כשבעל דין מיוצג ע"י עורך דין, אם ביהמ"ש הורה למסור במסירה אישית אז העורך דין או שליח מטעמו ימציאו את כתב בית הדין אישית בהקדם האפשרי.  
**  באם בימ"ש לא הורה על מסירה אישית אזי כתב בית הדין יכול להימסר בתוך 5 ימים בדואר רשום עם אישור מסירה. בעל דין צריך לשמור את אישור המסירה ולהגיש העתק ממנו לביהמ"ש כשהוא בא להגיש סעד נגד בעל דין אחר. 

2. המצאה ע"י שליח בית דין – שליח: או פקיד של בימ"ש או עו"ד או שליח מטעם עורך דין שנתמנה מטעם בימ"ש. או אדם שהוסמך ע"י בימ"ש או ע"י מנהל בתי המשפט להיות שליח בית דין. ההסמכה צריכה להיות בכתב.  
המצאה של בית דין – המצאת עותק חתום כדין של כתב בית הדין. 

כשכתב בי-דין מופק במערכת ממוכנת יראו אותו ככתב בי-דין חתום כנדרש אם הודפסו השם והתפקיד של הפקיד. 

{מערכת ממוכנת – שבלונות שיוצאות מהמחשב}

מי שממציאים לו כתב בי-דין נדרש לאשר את קבלת כתב בית הדין בחתימת ידו.

כשהנמען לא נמצא או לא רוצה לחתום – אם הנמען מסרב לקבל את הכתב – השליח יקבל את הכתב על הדלת החיצונית או במקום אחר שנראה לעין בבית של אותו נמען שבו הוא רגיל לעבוד או לעסוק.

שליח בית הדין ירשום על גבי הכתב או יצרף הודעה את מועד ההמצאה ואת דרך ההמצאה, ובאם יש שם עד אזי יבקש ממנו את שמו וכתובתו ואת חתימתו.

המצאה ע"י מוסד (המצאה למוסד) – נעשית במשלוח של שני עותקים של כתב בית הדין למוסד לשם המצאה של אחד מהם לנמען (במקרה של נמען הגר במוסד). על האדם במוסד להמציא עותק אחד לנמען והשני נשאר במוסד.

· כשהנמען הוא עובד ציבור – ההמצאה תהיה לראש המשרד שבו הוא עובד – בשני העתקים כשעותק אחד הולך לנמען. 

· כשהנמען הוא עובד של תאגיד – ההמצאה תהיה למנהל של התאגיד.

· כשהנמען הוא תושב ישוב – ההמצאה תהיה לידי חבר או מזכיר.

· כשהנמען הוא חייל בצה"ל – ההמצאה היא לקצין המבצעים של מוקד מפקדת המשטרה הצבאית הראשית.

· כשהנמען הוא אסיר – ההמצאה תהיה לנציב שרות בתי הסוהר.

· כשהנמען הוא כהן דת – ההמצאה תהיה לראש המסדר הדתי שלו בישראל. 

· כשהנמען הוא מדינת חוץ או דיפלומט – ההמצאה תהיה למשרד החוץ. 

המצאת כתב בית הדין לאדם במוסד והלה חותם – הדבר מהווה ראיה להמצאה. 

המצאה בדואר – תיעשה תמיד ע"י דואר רשום עם אישור מסירה.

המצאה בפקס – לא ניתן לשלוח בפקס את כתב בית הדין הראשון בתיק בין אותם בעלי דין ואי אפשר לשלוח בפקס בקשות בכתב שהוגשו לפני הגשת כתב תביעה או ערעור. 
